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LEI 007/2025, DE 17 DE MARCO DE 2025.

Dispbe sobre a organizacdo da
Administracdo Publica Municipal Direta,
bem como a criacdo, extingdo e
alteracdo de cargos de provimento em

comissdo e de funcdes de confianca.

O PREFEITO IEDO JOSE MENEZES ELIAS, PREFEITO MUNICIPAL DE
BELMONTE, ESTADO DA BAHIA, no uso de suas atribuigdes legais conferidas
pela Lei Organica do Municipio, fago saber que a Camara Municipal aprova e eu

sanciono e promulgo a seguinte Lel:

CAPITULO | - DOS ORGAOS DA ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL
DIRETA
Art. 1° Integram a estrutura da Administrag&o Publica Municipal Direta do Poder

Executivo os seguintes 6rgéaos:

i} Diretamente vinculados ao Prefeito:
A. Gabinete do Prefeito
i} Chefe de Gabinete
ii) Secretaria do Gabinete
B. Procuradoria Geral do Municipio
i) Procurador Geral
Procurador Adjunto
Coordenadoria Especial de Assisténcia Juridica Social
Assessor Juridico
C. Controladoria
i} Controlador interno
Coordenadoria de Contratos e Convénios
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Coord-(;,nadoria de Licitagcbes

ii) Secretarias Municipais
A. Secretaria Municipal de Seguranca e Cidadania
i) Departamento de Seguranca Publica

Coordenacao da Guarda Municipal

B. Secretaria de Cultura
i) Departamento de Cultura

Coordenadoria de Projetos e Convénios

C. Secretaria do Interior;

i) Geréncias de servigcos do interior do municipio

D. Secretaria de Agricultura e Pesca;
i) Diretoria de pesca;

ii) Departamento de Agricultura;

E. Secretaria de Turismo;
i) Departamento de Turismo;

Coordenadoria de Projetos e Convénios;

F. Secretaria de Meio ambiente e Gestéo Costeira;

i) Diretor de Licenciamento Ambiental;

G. Secretaria de Infraestrutura;
i) Departamento de Obras;

ii) Coordenadoria de Vias e Estradas;

H. Secretaria de Esportes;

i) Diretor de Desporto;
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ii) Geréncia“de Esporte, Lazer;

iii) Departamento de Esportes;

iiii) Coordenadoria de Projetos e Programas Sociais;

I. Secretaria de Finangas;
i) Coordenadoria Especial de Tributos;

i) Diretoria de Compras;

J. Secretaria de Saude;
i) Geréncia de Vigilancia Sanitaria e Ambiental
ii) Chefe de Divisdo em Endemias
iii) Coordenacé&o de Atengéo Basica
iv) Direcéo Geral de Assisténcia Especializada do Hospital Municipal Dr.
José da Costa Pinto Dantas
v) Coordenacg&o de Regulacgéo, Controle, Avaliagéo e Auditoria
vi) Chefia de Atendimento Maével de Urgéncia;

vii) Dire¢&o de Unidade

K. Secretaria Municipal de Educacéo;
i) Gerente de educacéo especial
ii) Coordenadoria de Educac&o Fundamental infantil e fundamental;
iii) Gerente de Programas Escolares, Censo Escolar

iv) Gerente de Suprimentos e Merenda escolar

L. Secretaria de Assisténcia Social;
i) Coordenagé&o de Assisténcia Social;

ii) Coordenacg&o de Programas e Convénios;

M. Secretaria de Administrag&o Publica, Governo e Servigos Publicos;
i) Gerente de Transportes;
ii) Departamento de Recursos Humanos;
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Coordenadoria de Recursos Humanos;

Coordenacao Especial de Tecnologia da Informacé&o;
iii) Coordenacé&o de Defesa Civil;

iv) Coordenagé&o do Patriménio Publico;

iii) Org&os Colegiados:

i) Conselho Municipal de Educacéo;

ii) Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle Social do Fundo
de Manutengéo e Desenvolvimento da Educacdo Basica e de
Valorizag&o dos Profissionais da Educac&o/Conselho FUNDEB;

iii) Conselho Municipal de Alimentacéo Escolar;

iv) Conselho Municipal de Saude;

v) Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente;

vi) Conselho Municipal de Desenvolvimento da A¢&o Social;

vii)Conselho Municipal de Defesa do Meio Ambiente;

viii) Conselho de Acompanhamento e Controle Social do Programa de
Renda Minima;

ix) Conselho Gestor do Fundo Municipal de Habitag&o e Interesse Social;

x) Conselho Municipal do ldoso;

Art. 2° O Executivo dispora por meio de Decreto sobre a organizagéo e o

funcionamento dos 6rgéos constantes do artigo 1°.

CAPITULO Il - DAS FINALIDADES DOS ORGAOS DA ADMINISTRAGAO
PUBLICA MUNICIPAL

Art. 3° O Gabinete do Prefeito tem por finalidade prestar apoio direto ao Prefeito
e assessora-lo para o cumprimento adequado e desempenho efetivo de suas
atividades como Chefe do Executivo, buscando a integracéo dos org&os da
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Administrag&o Publica Municipal, bem como executando atividades compativeis

e correlatas com a sua area de atuac&o.

Art. 4° A Procuradoria Geral do Municipio tem por finalidade definir o
posicionamento técnico-juridico da Administragdo Municipal, desempenhar
atividades de assessoramento na area juridica, representar o Municipio junto ao
Poder Judiciario, Ministério Publico e o6rgéos de controle e fiscalizagéo,
providenciar a inscricdo e a cobranca judicial e extrajudicial da divida ativa,
elaborar pecas juridicas, a exemplo de ajuizamento de Agbes, execugdes fiscais,
contestagbes e recursos, elaborar e analisar projetos de leis, decretos e

contratos expedidos pelo Prefeito Municipal.

Art. 5° Secretaria Municipal de Administrag&o Publica, Governo e Servigos
Publicos e Planejamento tem por finalidade formular e gerir as politicas
municipais e os sistemas para o desenvolvimento institucional, a gestdo de
pessoas, a capacitacéo de profissionais e agentes publicos, a gestdo de
convénios e similares, o controle dos suprimentos, a gestdo documental e do
patriménio imobiliario, bem como, da frota veicular, além de realizar a reviséo
periédica do Programa de Metas do Municipio. E de cabimento também desta
Secretaria, executar atividades compativeis e correlatas com a sua area de
atuag&o; coordenar os assuntos politicos do governo, exercendo as fungbes de
interlocucé&o dos trabalhos do Poder Executivo com o Poder Legislativo, exercer
as funcbes de Ouvidoria Municipal, elaborando sugestbes para serem
submetidas & apreciagcdo do Prefeito Municipal e executar atividades

compativeis e correlatas com a sua area de atuag&o.

§ 1° A Geréncia de Transportes por finalidade planejar, coordenar e executar a
politica de transporte, infraestrutura e transporte urbano, formular e executar a
Politica Municipal de Trénsito e Transportes, integrando-se ao Sistema Nacional
de Transito, procedendo a gestdo das agdes de operacéo dos transportes
urbanos, planejar, projetar, regulamentar e operar o trénsito de veiculos,
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pedesires e animais, promover o desenvolvimento da circulagéo e da seguranca

de ciclistas, assim como, coordenar e fiscalizar as concessdes, permissdes e
vistorias de 6nibus municipais, transporte escolar, taxis, terminais urbanos e
veiculos particulares e executar atividades compativeis e correlatas com a sua

area de atuacéo.

Art. 6° A Secretaria Municipal de Infraestrutura tem por finalidade formular, gerir
e fiscalizar a execucéo de programas, projetos e sistemas relativos & execucéo
de obras e servicos de engenharia de infraestrutura urbana, bem como
assegurar a manutencéo/conservacéo de vias publicas e espagos, a reforma de
edificios e equipamentos publicos e executar atividades compativeis com a sua

area de atuacéo.

Art. 7° A Secretaria Municipal de Agricultura e Pesca deve executar, orientar,
coordenar e incentivar o sistema agropecuario do Municipio, realizar instrugdes,
avisos e orientagdes a agricultores, promover medidas visando aplicac&o correta
de defensivos e fertilizantes, incentivar a prote¢éo do solo, planejar e coordenar
as atividades de defesa do meio ambiente no Municipio, manter relagdes e
contatos visando & cooperag&o técnico-cientifica com o6rgéos e entidades ligados

& agropecuaria e ao meio ambiente;

Art. 8° A Secretaria Municipal de Cultura tem por finalidade promover o
desenvolvimento de atividades, instituices e iniciativas de natureza artistica e
cultural no @ambito do municipio, além de preservar o patrimdnio histérico-cultural
municipal e executar atividades compativeis e correlatas com a sua area de

atuacgéo.

Art. 9° A Secretaria Municipal de Esportes e Lazer tem por finalidade planejar,
coordenar e executar a Politica Municipal de Esporte e lazer, coordenando e
incentivando a realizac&o de atividades fisicas, desportivas e de lazer, além de
executar atividades compativeis e correlatas com a sua area de atuag&o.
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Art. 10° A Secretaria Municipal de Financas tem por finalidade administrar as
finangas municipais e as dividas publicas internas e externas do Municipio,
formular e administrar as politicas fiscais e tributarias, administrar, fiscalizar e
arrecadar os tributos e contribuigdes municipais, coordenar o processo de gestéo
e planejamento orgamentario e financeiro do Municipio, atuar como 6rgéo central
da contabilidade municipal e executar atividades compativeis e correlatas com a

sua area de atuagao.

Art. 11. A Secretaria Municipal de Saude deve realizar agbes de promocéo,
protecéo e recuperacgao da saude da populagéo, planejar, organizar, controlar e
avaliar os servigos, as ag0es e as politicas de saude, fortalecer o processo de
controle social no SUS, bem como executar atividades compativeis e correlatas

com a sua area de atuac&o.

Art. 12. A Secretaria Municipal de Educag&o deve formular, coordenar,
implementar e avaliar politicas e estratégias para assegurar o acesso € a
permanéncia dos estudantes na Rede Municipal de Ensino, implementar o Plano
Municipal de Educac&o, promover a formacgé&o continuada e o desenvolvimento
dos profissionais de educacéo, e executar atividades compativeis e correlatas

com a sua area de atuacao.

Art. 13. A Secretaria Municipal de Assisténcia Social objetiva formular,
coordenar, implementar, executar, monitorar e avaliar politicas e estratégias para
o Sistema Unico de Assisténcia Social — SUAS no ambito do Municipio,
considerando a articulacéo de suas fungbes de protecéo, defesa e vigilancia
sociais, observadas as disposi¢des, normativas e pactuacdes Inter federativas
aplicaveis, bem como executar atividades compativeis e correlatas com a sua

area de atuacéo.
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Art. 14. A Secretaria Municipal de Seguranca e Cidadania tem como finalidade

principal a preservagido da ordem publica, a prote¢éo dos bens, servigos e
instalagdes municipais, e a promogé&o da seguranca e bem-estar da populagéo.
Sua atuacéo € pautada pelos principios da legalidade, eficiéncia, transparéncia,
respeito aos direitos humanos e participag&o comunitaria, garantindo gue as
agdes desenvolvidas sejam orientadas pelo interesse coletivo e pelo
fortalecimento da cidadania. Entre suas atribuicdes, destaca-se a coordenacéo
da Guarda Municipal, guando houver, sendo também responsavel por proteger
o patrimdnio publico, atuar na prevencgé&o da violéncia, colaborar com as forgas
de seguranca estaduais e federais e prestar apoio & populag&o em situagdes de
risco ou emergéncia. A secretaria também & responsavel pela Defesa Civil
Municipal, que tem a missdo de planejar e executar agdes preventivas e
emergenciais em casos de desastres naturais ou eventos que cologuem em risco

a integridade da comunidade.

Art. 15. A Secretaria Municipal do Interior tem como principal finalidade promover
o desenvolvimento sustentavel e a infraestrutura das comunidades rurais e
distritos, visando assegurar melhores condigdes de vida e acesso aos servigos
publicos essenciais para a populacéo que habita a area rural ou mais afastada

do municipio. Suas atribui¢ées englobam a manuteng&o e melhoria das estradas
vicinais, pontes, bueiros e iluminag&o publica, garantindo a mobilidade e a
seguranga dos moradores dessas regides. Além disso, & responsavel por
coordenar a ampliac&o e manutenc&o de servigos basicos, como abastecimento
de &agua, saneamento, transporte escolar e coleta de residuos solidos,
garantindo que essas comunidades tenham o suporte necessario para uma vida

digna.

Art. 16. A Secretaria Municipal de Turismo tem como finalidade principal
planejar, coordenar e executar politicas puablicas voltadas para o
desenvolvimento sustentavel do turismo no municipio, promovendo o potencial
turistico local, gerando empregos e fortalecendo a economia. Suas agdes séo
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voltadas para a valorizagéo e preservacéo do patrimdnio historico, cultural e

ambiental, garantindo que o turismo seja explorado de maneira responsavel e

integrada &s necessidades da populag&o.

Art. 17. A Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Gestédo Costeira tem como
finalidade planejar, coordenar e executar politicas publicas voltadas para a
preservacgé&o, conservagao e recuperacéo dos recursos naturais, promovendo o
desenvolvimento sustentavel e equilibrado do municipio. Sua atuagéo esta
pautada na protecdo do meio ambiente, na fiscalizac&éo e controle de atividades
gque possam causar impactos ambientais e na promoc&o da educagéo ambiental

para a conscientizag&o da populag&o sobre a importancia da sustentabilidade.

CAPITULO Il - DAS ATRIBUICOES COMUNS AOS SECRETARIOS,
ASSESSORES E DIRETORES DE DEPARTAMENTO

Art. 18. Compete a cada Secretario Municipal:
|. exercer a superviséo técnica e normativa das unidades que integram o 6rgéo
que dirige;
Il. assessorar o Prefeito na tomada de decisfes sobre assuntos inseridos no
campo de competéncia do érgéo que dirige;
Ill. controlar a frequéncia dos servidores e ocupantes de cargos em comisséo e
funcdes gratificadas da sua Secretaria;
IV. realizar e acompanhar a realizagéo das avaliagfes de estagio probatorio e de
desempenho dos servidores da sua Secretaria;
V. promover os registros das atividades do 6rgéo, como subsidio & elaboracéo do
relatério anual da Prefeitura;
VI. proferir despachos em processos cuja decis@o caiba ao Prefeito e despachos
decisdrios em processos de sua competéncia;
VII. participar da elaborag&o do Plano Plurianual, da Lei de Diretrizes Orgamentarias
e da Lei Orcamentaria Anual no periodo previamente devidos pela Secretaria
Municipal de Administrac&o e Planejamento;
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VIII. apresentar ao Prefeito, na periodicidade estabelecida, relatério das atividades

do 6rgé&o sob sua direc&o, sugerindo medidas para melhoria dos servigos;

IX. ap6s a apreciacéo da Procuradoria ou Assessoria Juridica, baixar portarias,
instrucdes e ordens de servigo para a boa execugéo dos trabalhos das unidades
sob sua direcéo;

X. propor a abertura de inquérito ou sindicadncia para aplicagido de medidas
disciplinares administrativas que exijam tal formalidade, nos termos da
legislacéo, aos servidores que lhe forem subordinados;

Xl. propor a realizacdo, de sindicancia para apurac&o sumaria de faltas e
irregularidades e a instaurac¢&o de processos administrativos;

XIl. aprovar a escala de férias dos servidores que lhe s&o diretamente subordinados,
desde gue atendidas as orienta¢des do Departamento de Recursos Humanos;

XIll. decidir quanto a pedidos de licenga, cuja concesséo dependa da conveniéncia
da administrac&o, observando as orientacbes da Secretaria Municipal de
Administrag&o e Planejamento, a legislac&o em vigor, submetendo & apreciagéo
da Procuradoria Juridica, quando necessario;

XIV_ manter rigoroso controle das despesas das unidades sob sua responsabilidade;

XV. atender ou mandar atender, durante o expediente, as pessoas que o procurarem
para tratar de assuntos de servigo;

XV fazer remeter ao arquivo central os processos e papeis devidamente ultimados
e fazer requisitar os que interessarem ao érgéo que dirige;

XVII. zelar pela fiel observancia e aplicac&o da presente Lei e das instrugfes para
execucao dos servigos;

XVIII. atender as solicitagdes e convocagdes da Camara Municipal, dos Conselhos
Municipais, das instituicdes representativas da comunidade local e dos orgéos
de controle e fiscalizag&o.

XIX_ representar o Prefeito, quando por ele solicitado, em eventos relacionados ao
argéao que dirige;

XX resolver e/ou buscar auxilio do setor pertinente no tocante aos casos omissos e
duvidas suscitadas na execucéo desta Lei, expedindo para esse fim as
instrucdes necessarias.
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Art. 19. Compete aos integrantes do Gabinete do Prefeito:

|. prestar assessoramento ao chefe do executivo, oferecendo orientagéo,
aconselhamento sobre questdes relacionadas & sua area de conhecimento, de
forma a embasa-lo nas definigdes das diretrizes politicas;

Il. coordenar a realizacdo de diagnosticos e processos que levantem as
necessidades da populacdo, de forma a propor medidas resolutivas e
recomendar a¢des que ajudem ao chefe do executivo na tomada de suas
decisfes;

Il. atuar como interlocutor do chefe do executivo dentro das secretarias, de forma
a assegurar o cumprimento das metas estabelecidas no plano de governo;

IV. atender as solicitagfes e convocagdes da Camara Municipal, dos Conselhos
Municipais, das instituicdes representativas da comunidade local e dos orgéos
de controle e fiscalizag&o.

V. assistir e assessorar o chefe do executivo em suas relagdes politico-
administrativas com os municipes, orgéos e entidades publicas e privadas,

associagdes de classe e legislativo municipal.

Art. 20. Compete aos Diretores de Departamento:
|. gerenciar a execuc&@o das diretrizes politicas determinadas pelo Chefe do
Executivo, para que sejam cumpridas dentro de seu Departamento;

11. dirigir a elaborag&o e execucéo dos planos estratégicos e operacionais, de seu
Departamento, visando a assegurar o seu desenvolvimento;

Ill. definir as politicas e objetivos especificos de cada area pertencente ao
Departamento, coordenando a execucéo das determinacdes contidas no Plano
de Governo, de forma a facilitar e integrar o trabalho das equipes;

IV. representar o titular da pasta, quando solicitado;

V. participar dos eventos que envolvam o municipio e suas Secretarias;

VI. atender solicitagfes e convocagfes da Caémara Municipal, dos Conselhos
Municipais, das instituicdes representativas da comunidade local e dos orgéos
de controle e fiscalizag&o.
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CAPITULO IV - DA ORGANIZAGAO E FUNCIONAMENTO DA
ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL DIRETA

Art. 21. A organizagao e o funcionamento da Administrac&do Publica Municipal
Direta poderéo ser definidos por meio de Decreto, desde que né&o acarrete:
|I. aumento de despesa;

1l. criagc&o ou exting&o de orgéos publicos;

Art. 22. O decreto que definir a organiza¢&o e o funcionamento dos 6rgéos da
Administrag@o Publica Municipal Direta devera contemplar:

|. as respectivas atribuicdes das unidades subordinadas;

1l. a definigéo dos locais e horarios de funcionamento dos 6rgéos;

lll. as normas para atendimento & populag&o.

CAPITULO V - DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO E DAS
FUNGOES GRATIFICADAS

Art. 23. Os Cargos em Comissao e Funcdes Gratificadas previstos na presente
Lei destinam-se exclusivamente as atribuicées de direcdo, chefia e
assessoramento no Poder Executivo do Municipio de Belmonte.

Paragrafo unico. Os Cargos em Comiss&o séo de livre nomeac&o e exoneragéo
do Prefeito Municipal que dara preferéncia, em sua escolha, aos servidores

publicos efetivos.

Art. 24. Ficam impedidos de exercer os referidos Cargos de Comisséo os
cidaddos que, em fung&o de exercicio de cargo eletivo, cargo publico efetivo,
cargo de comisséo, perderam seus cargos por infringéncia a dispositivo da
Constituicéo Federal e da Lei Orgénica de Belmonte e, ainda:

|. os que tenham contra sua pessoa, representacéo julgada procedente pela
Justica Eleitoral, em deciséo transitada em julgado ou proferida por orgéo
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colegiado, em processo de apuracéo de abuso do poder econdmico ou politico,

para a elei¢&o na qual concorreram nos ultimos 8 anos;

Il. os que forem condenados, em decis&o transitada em julgado ou proferida por
orgéo judicial colegiado, desde a condenac&o até o transcurso do prazo de 8
(oito) anos apd6s o cumprimento da pena, pelos crimes:
contra a economia popular, a fé publica, a administrag&o publica e o patrimonio
publico;

a) contra o patrimdnio privado, o sistema financeiro, o mercado de capitais
e 0s previstos na lei que regula a faléncia;

b) contra o meio ambiente e a salde publica;

c) eleitorais, para os quais a lei comine pena privativa de liberdade;

d) de abuso de autoridade, nos casos em que houver condenacéo & perda
do cargo ou & inabilitagéo para o exercicio de fung&o publica;

e) de lavagem ou ocultagéo de bens, direitos e valores;

f) de trafico de entorpecentes e drogas afins, racismo, tortura, terrorismo e
hediondos;

g) de reducéo a condic&o analoga & de escravo;

h) contra a vida e a dignidade sexual;

1) praticados por organizag&o criminosa, quadrilha ou bando;

Ill. os que forem declarados indignos do oficialato, ou com ele incompativeis, pelo
prazo de § (oito) anos;

a) os gque tiverem suas contas relativas ao exercicio de cargos ou fungdes
publicas rejeitadas por irregularidade insanavel que configure ato doloso
de improbidade administrativa, e por deciséo irrecorrivel do drgéo
competente, salvo se esta houver sido suspensa ou anulada pelo Poder
Judiciario, por 8 (oito) anos seguintes, contados a partir da data da
decis&o, aplicando-se o disposto no inciso Il do art. 71 da Constituigéo
Federal, a todos os ordenadores de despesa, sem excluséo de

mandatarios que houverem agido nessa condi¢&o;
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b) os detentores de cargo na administrac&o publica direta, indireta ou

fundacional, que beneficiarem a si ou a terceiros, pelo abuso do poder
econdmico ou politico, que forem condenados em deciséo transitada em
julgado ou proferida por org&o judicial colegiado, por 8 (oito) anos
seguintes ap6s a condenacgéo;

¢) os que forem condenados, em decis&o transitada em julgado ou proferida
por orgéo colegiado da Justica Eleitoral, por corrupgéo eleitoral, por
captac&o ilicita de sufragio, por doac&o, captacéo ou gastos ilicitos de
recursos de campanha ou por conduta vedada aos agentes publicos em
campanhas eleitorais que impliquem cassag&o do registro ou do diploma,
pelo prazo de 8 (oito) anos a contar da condenacé&o;

d) os que forem condenados & suspensao dos direitos politicos, em deciséo
transitada em julgado ou proferida por orgéo judicial colegiado, por ato
doloso de improbidade administrativa que importe lesédo ao patrimdnio
publico e enriguecimento ilicito, desde a condenac&o ou o transito em
julgado até o transcurso do prazo de 8 (oito) anos apos o cumprimento da
pena;

e) os que forem excluidos do exercicio da profissdo, por deciséo
sancionatéria do drgéo profissional competente, em decorréncia de
infrac&o ético-profissional, pelo prazo de 8 (oito) anos, salvo se o ato
houver sido anulado ou suspenso pelo Poder Judiciario;

f) os que forem demitidos do servico publico em decorréncia de processo
administrativo ou judicial, pelo prazo de 8 (oito) anos, contado da deciséo,
salvo se o ato houver sido suspenso ou anulado pelo Poder Judiciério;

g) os magistrados e o0s membros do Ministério Puablico que forem
aposentados compulsoriamente por decisé@o sancionatoria, que tenham
perdido o cargo por sentenga ou que tenham pedido exonerag&o ou
aposentadoria voluntaria na pendéncia de processo administrativo

disciplinar, pelo prazo de 8 (oito) anos;
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Art. 25. O prefeito municipal dispora sobre a alocag&o dos cargos em comisséo

definidos na presente lei.

Art. 26. A remunerac&o dos cargos comissionados criados pela presente lei
consta do Anexo | a seguir disposto.

§ 1°. Os servidores ocupantes de cargo publico quando nomeados para um dos
cargos previstos nesta Lei podera optar pelo recebimento de sua remuneracéo
por meio do disposto do Anexo | ou pelo recebimento de Funcéo Gratificada nos
termos da legislac&o especifica.

§ 2°. Fica a administrag&o municipal impedida de realizar nomeacg&o em cargo
em comissao para vaga ja ocupada por servidor optante pelo recebimento por
meio de Fun¢éo Gratificada.

§ 3°. O servidor gue optar pelo recebimento por meio de cargo em comiss&o néo

podera receber outras verbas remuneratorias como adicionais e gratificagdes.

Art. 27. Os vencimentos dos cargos de que trata esta Lei serdo automaticamente
reajustados na mesma data e na mesma propor¢éo em que os vencimentos dos
cargos efetivos do Poder Executivo, respeitado o disposto nos artigos 169 da
Constituicéo Federal e 15, 20, 21 e 22 da Lei Complementar 101/2000.

Art. 28. O controle de frequéncia dos Cargos Comissionados criados pela
presente Lei &€ necessario para resguardar o interesse da administrag&o publica

e sera fiscalizado pelo Setor de Recursos Humanos da Prefeitura Municipal.

CAPITULO VI - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 29. As despesas com a execucio desta lei correrdo por conta das dotagdes

orcamentarias proprias, suplementadas se necessario.

Art. 30. Fazem parte desta Lei 0s seguintes anexos:

|.Valores das remuneragdes dos cargos em comissao;
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Il.Quantitativos de cargos comissionados;

lll.Atribuicbes das unidades administrativas;
IV _Estrutura administrativa elementar do primeiro escaléo;
V_Estrutura administrativa do Gabinete do Prefeito;
VI.Estrutura administrativa da Procuradoria Municipal;
VII.Estrutura administrativa da Secretaria de Seguranca e Cidadania;
VIl Estrutura administrativa da Secretaria de Cultura;
IX_Estrutura administrativa da Secretaria de Interior;
X Estrutura administrativa da Secretaria de Agricultura;
Xl Estrutura administrativa da Secretaria de Turismo;
XIl.Estrutura administrativa da Secretaria de Meio Ambiente;
X1 Estrutura administrativa da Secretaria de Infraestrutura;
XIV Estrutura administrativa da Secretaria de Esporte e Lazer;
XV _Estrutura administrativa da Secretaria de Finangas;
XVI1 Estrutura administrativa da Secretaria de Saude;
XVII.Estrutura administrativa da Secretaria de Educacgé&o;
XVIIl.Estrutura administrativa da Secretaria de Assisténcia Social;
XIX_Estrutura administrativa da Secretaria de Administracéo Publica;

XX Estrutura administrativa do Controle Interno;
Art. 31. Fica expressamente revogada as disposi¢des em contrario.
Art. 32. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagé&o.

Belmonte-Bahia, 17 de margo de 2025.

Assinado de forma digital
IEDO JOSE por EDO JOSE MENEZES
MENEZES ELIAS:12323772520

ELIAS:12323772520 s 20250401 10:4a:40
IEDO JOSE MENEZES ELIAS
PREFEITO
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ANEXO |
DENOMINACAO N° DE | SALARIO
CARGOS
2.000,00
Gerente de Transporte 01
2.000,00
Gerente de Almoxarifado 01
Chefe de Gabinete
01 4.000,00
Secretaria do Gabinete
01 1.800,00
Procurador Geral do Municipio
01 4.000,00
Coordenador Especial de Assisténcia Juridica Social
01 3.000,00
Diretor de Departamento de Seguranca Publica
01 1.800,00
Coordenador de Guarda Municipal
01 1.800,00

Coordenador de Projetos e Convénios da Secretaria de
Cultura 01 1.800,00

Administrador Distrital

03 2.500,00
Diretor de Pesca

01 1.800,00
Diretor do departamento de agricultura

01 1.800,00
Diretor de Eventos

01 1.800,00

Coordenador de Projetos e Convénios da Secretaria de
Turismo 01 1.800,00

Diretor de Licenciamento Ambiental

01 2.500,00
Diretor do Departamento de Obras

01 2.500,00
Coordenador de Vias e Estradas

01 1.800,00
Diretor de Desporto, Projetos e Programas sociais

01 2.500,00
Coordenador de Nucleo do Reurb 2.000,00

01
Agente de Contratacdo Publica

01 3.000,00
Gestor de Contratos

01 2.000,00
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Coordenador Especral de Tributos

01 2.000,00
Gerente de Vigilancia Sanitaria e ambiental

01 2.000,00
Chefe de divisdo em endemias

01 2.000,00
Coordenador de atencéo basica

01 2.000,00
Diretor Geral de Assisténcia Especializada do Hospital
Municipal Dr. José da costa Pinto Dantas 01 4.000,00
Coordenador de Regulacdo, controle, avaliacdo e
auditoria 01 2.000,00
Chefia de atendimento Mével de Urgéncia

01 2.000,00
Gerente de Programas Escolares, Censo Escolar

01 2.000,00
Gerente de Suprimentos e Merenda Escolar

01 2.000,00

Coordenador de programas e convénios da Secretaria de
Assisténcia Social 01 3.000,00
Controlador Interno

01 3.000,00

Coordenador de Contratos e Convénios
01 1.800,00

Coordenador de Licitacdes
01 1.800,00

Diretor de departamento de Recursos Humanos
01 2.500,00

Coordenador Especial de Tecnologia da Informac&o 2.000,00
01

Coordenador de defesa civil
01 2.000,00

Procurador Adjunto 3.000,00
01

Assessor Juridico 1.800,00
01

Diretor Geral de Assist. Especial do Hospital 3.000,00
01

Assessor de Comunicacdo Social 1.800,00
02

Geréncia de Unidade Mista em Barrolandia 2.500,00
01

Assessor Administrativo 2.500,00
14

Assistente Técnico em Radiologia 2.000,00
05

Encarregado de Manutenc&o Elétrica 2.500,00
01

Gerente 1.800,00
10
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Monitor Escolar 1.518,00
38
Secretaria Escolar 1.600,00
20
Secretaria |l 1.600,00
20
TOTAL GERAL: 153
ANEXO Il
UNIDADE ADMINISTRATIVA CARGO QUANT.
Gabinete do Prefeito Chefe de Gabinete 1
Secretaria do Gabinete
Procurador Geral 1
. .| Procurador Adjunto 1
Procuradoria Geral do Munjgipie Coordenador Especial de Assisténcia 1
Juridica Social 1
Assessor Juridico
Controlador
Controladori Coordenadoria de Contratos e 1
ontroladoria o 1
Coordenadoria de LicitacGes
. - | Secretario Municipal 1
Secretaria de Seguranca Pblica Diretor de departamento de Seguranca 1
Publica
Secretaria de Cultura Secretario Municipal 1
Coordenador de Projetos e Convénios 1
Secretaria do Interior Secretario Municipal 1
Administrador Distrital
Secretaria de Agricultura e Pesca | S€cretario Municipal
Diretor de Pesca
Diretor do departamento de Agricultura
Secretario Municipal 1
Secretaria de Turismo Coordenador de Projetos e Convénios 1
da Secretaria de Turismo
Secretaria Municipal de Mgio Secretério Municipal 1
Ambiente & Gestdo Costeira Diretor de Licenciamento Ambiental !
Secretaria de Infraestrutura
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UNIDADE ADMINISTRATIVA CARGO QUANT.

Secretario Municipal 1

Coordenador de Vias e Estradas 1

_ Secretario Municipal 1
Secretaria de Esportes Diretor de Desporto, Projetos e 1
Programas sociais 1

Gerente de Lazer, Esporte Amador

Secretario Municipal 1
Coordenador Especial de Tributos 1
Coordenador Especial de Compras

Secretaria Municipal de Financas

Secretario Municipal

Gerente de Vigilancia Sanitaria e 1
ambiental 1
Gerente de Unidade Mista em

Barrolandia 1
Chefe de divisdo em endemias 1
Coordenador de atencéo basica 1

Secretaria Municipal de Saude | Diretor Geral de Assisténcia
Especializada do Hospital Municipal Dr.
José da costa Pinto Dantas

Coordenador de Regulac&o, controle, 1

avaliacdo e auditoria

Chefia de atendimento Mdvel de 1
Urgéncia

Assistente Técnico em Radiologia 5

Secretario Municipal

Coordenador de Educacéo Especial
Coordenador de Educacéo Infantil
Coordenador de Educ. Fundamental |
Coordenador de Educ. Fundamental Il

Secretaria Municipal de Gerente de Programas Escolares,
Educacao Censo Escolar
Gerente de Suprimentos e Merenda
Escolar 1
Secretaria Escolar 1
Monitor Escolar 20

Secretaria Municipal de

Assisténcia Social Secretario Municipal 1

Coordenador de Assisténcia Social 1
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UNIDADE ADMINISTRA'IW'A CARGO QUANT.

Coordenador de Programas, Convénios 1
da Secretaria de assisténcia Social

Secretario Municipal

Gerente de Transportes

Chefe do setor de Transporte

Diretor do Departamento de recursos

humanos

Coordenador Especial de Tecnologia da

Informac&o

Secretaria de Administracéo | Coordenador de defesa civil

Publica, Governo e Servicos | Chefe de setor de fiscalizacdo
Publicos Agente de Contratacdo Publica

Gestor de Contratos

Assessor de Comunicacéo social

Assessor administrativo

Encarregado de Manutencéao Elétrica

Gerente

Secretaria Il

Gerente de almoxarifado

Coordenador de Nucleo do Reurb

S N NG A U G Y

_;_\Ba‘

TOTAL GERAL:| 125

ANEXO Il
ATRIBUIGOES DAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

l. GABINETE DO PREFEITO
a. Prestar assisténcia ao Chefe do executivo em suas relagdes politico

administrativa com orgaos e entidades publicas e privadas e associagdes de

classe;

b. Assistir pessoalmente ao Prefeito;

c. Coordenar a agenda, audiéncia, reunides do Prefeito e cerimonial;

d. Preparar e expedir correspondéncias do Prefeito;

e. Preparar, registrar, publicar e expedir os atos do Prefeito;

f. Exercer a coordenacg&o politica e administrativa entre as diversas

Secretarias Municipais;
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g. QOrganizar, numerar € manter sob sua responsabilidade originais de leis,

decretos, portarias e outros atos normativos pertinentes ao Executivo Municipal;
h. Responsabilizar-se pela execucéo das atividades de expediente e de
apoio administrativo do Gabinete;

i Acompanhar a tramitacdo dos projetos de interesse do Executivo,
prestando as informacgdes necessarias;

i- Administrar o diario oficial do Municipio;

k. Apoiar a promogéo de campanhas de esclarecimento a comunidade,
especialmente nas areas de saude, educacéo e assisténcia social;

I Promover a integracdo das comunidades através de programas de
comunicag&o social;

m. Participar da organizacéo de eventos e exercer as func¢des requeridas
pelo cerimonial;

n. Exercer o controle interno dos recursos financeiros e orientar os
procedimentos administrativos visando o adequado funcionamento das unidades
executivas.

o. Exercer outras fungdes e competéncias correlatas determinadas pelo

Poder Executivo Municipal

Il. PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

a. Defender e representar, em juizo ou fora dele, os direitos e interesses do
Municipio;
b. Promover a cobranca judicial da Divida Ativa do Municipio ou de

quaisquer outras dividas que n&o forem liquidadas nos prazos legais;

c. Promover a expropriagdo amigavel ou judicial de bens declarados de
utilidade publica, necessidade publica ou interesse social;

d. Redigir projetos de leis, justificativas de vetos, decretos, regulamentos,
contratos e outros documentos de natureza juridica;

e. Promover a uniformizag&o da jurisprudéncia administrativa de forma a
evitar contradi¢&o ou conflito na interpretacéo das leis e atos administrativos;
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f. Assessorar o Prefeito nos atos executivos relativos & desapropriagéo,

alienac&o e aquisi¢io de imoveis pela Prefeitura e nos contratos em geral;

g. Instaurar e participar de inquéritos administrativos e dar-lhes orientac&o
juridica conveniente;

h. Manter atualizada a coletédnea de leis municipais, bem como a legislag&o
federal e do Estado de interesse do Municipio;

i Proporcionar assessoramento juridico-Legal aos érgéos da Prefeitura;

i- Emitir parecer sobre questfes juridicas que lIhe sejam submetidas pelo
Prefeito e Secretarios;

k. Examinar as ordens e sentencas judiciais cujo cumprimento envolva
matéria de competéncia do Prefeito ou de outra autoridade do Municipio;

I Promover pesquisa e a regularizacao dos titulos de propriedade do
Municipio;

m. Exercer fung&o normativa, supervisora e fiscalizadora em matéria de
natureza juridica;

n. Coordenar as atividades e atribuicbes dos demais procuradores,
advogados e assessores juridicos da Procuradoria, além de executar atividades

compativeis e correlatas com a sua area de atuagao.

ll. SECRETARIA MUNICIPAL DE SEGURANGA PUBLICA
a. Apoio as forgas de seguranca — Colaborar com as policias Civil e Militar
em agfes preventivas e operacionais.
b. Atendimento & populag&o — Receber denuncias, sugestdes e reclamacoes
relacionadas & seguranca publica.
c. Capacitacéo de agentes — Promover treinamentos e qualificagdes para
guardas municipais e outros profissionais.
d. Cooperagéo interinstitucional — Estabelecer parcerias com o6rgéos
estaduais e federais de seguranca.
e. Defesa civil — Coordenar acdes de prevencéo e resposta a desastres

naturais e emergéncias.
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f. Educac&o para segurang¢a — Desenvolver programas de conscientizag&o

sobre seguranca nas escolas e comunidades.

g. Fiscalizagdo municipal — Supervisionar o cumprimento de leis e
regulamentos municipais relacionados a ordem publica.

h. Inteligéncia e monitoramento  — Implantar  sistemas de
videomonitoramento e analise de dados para prevengao de crimes.

i Ordem publica — Controlar e disciplinar atividades que possam
comprometer a seguranga no.municipio.

i- Patrulhamento preventivo — Organizar rondas ostensivas da Guarda
Municipal para inibir crimes e infragdes.

k. Planejamento estratégico — Desenvolver politicas publicas voltadas a
redug&o da violéncia e criminalidade.

I Prevencgéo a violéncia — Implementar programas sociais e medidas de
seguranga para reduzir conflitos urbanos.

m. Protecé&o ao patrimdnio publico — Zelar pela seguranca de prédios, pragas

e equipamentos publicos.

IV. SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA
a. Planejar, coordenar e supervisionar atividades e iniciativas que propiciem

a oportunidade de acesso da populac&o aos beneficios da educacéo artistica e

cultural;

b. Manter e administrar as instituicbes culturais de propriedade do
Municipio;

c. Organizar e manter documentag&o relacionada com a histéria da cidade

de Belmonte;

d. Promover, organizar, patrocinar e executar programas visando a difuséo
e ao aperfeicoamento da arte em geral e, especialmente, da musica, do canto,
da danca e da arte dramatica;

e. Planejar e executar medidas necessarias ao levantamento, ao

tombamento e & defesa do patriménio artistico e cultural do Municipio;
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f. Incentivar e prestar assisténcia artistica, técnica e financeira a iniciativas

particulares ou de carater comunitario, que possam contribuir para a elevacéo
do nivel educacional, artistico e cultural da populagéo;

g. Desenvolver, com regularidade, mediante programac&o propria ou
convénios com entidades publicas ou particulares, atividades relacionadas com
0s varios setores de sua area de atuagéo.

h. Planejar, coordenar, executar e controlar as atividades artisticas,
objetivando a difuséo e o aperfeigcoamento da arte, especialmente da musica, do
canto, da danca e da arte dramatica;

i Incentivar e proteger o artista arteséo.

V. SECRETARIA MUNICIPAL DE INTERIOR

a. Manter e recuperar estradas vicinais e pontes rurais.
b. Realizar servigos de drenagem e controle de eros&o em areas rurais.
c. Construgdo e manutengdo de pogos artesianos e sistemas de

abastecimento de agua no interior.

d. Apoiar agricultores familiares com programas de incentivo & producgé&o
rural.

e. Implementar projetos de mecanizac&o agricola e distribui¢&o de insumos.
f. Realizar parcerias para cursos e capacitagcdes técnicas no setor
agropecuario

g. Gerenciar a frota municipal destinada ao atendimento das comunidades
do interior.

h. Coordenar o transporte escolar rural.

i Apoiar o escoamento da produgéo agricola local.

i- Coordenar a iluminac&o publica nas comunidades rurais.
k. Promover agdes de limpeza urbana e coleta de residuos em areas
afastadas.

I Ampliar e fiscalizar o acesso a servicos essenciais, como saude e

educacéo, para a populag&o rural.
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m. Criar politicas publicas para melhorar a qualidade de vida no interior.

n. Estimular o turismo rural e a preservag&o da cultura local.

o. Promover acdes de seguranga e combate ao éxodo rural

VI. SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA
a. Planejar, executar, controlar e avaliar as agdes e os servi¢os da pasta.
b. Coordenar a politica agricola do Municipio, prestando assisténcia e apoio

a produtores rurais.

c. Controlar, coordenar e gerir o sistema de abastecimento e seguranca
alimentar.
d. Realizar a vigilancia e fiscaliza¢ao sanitaria dos produtos alimenticios e

empresas comerciais de géneros alimentares.

e. Coordenar, fomentar e desenvolver politicas de producéo familiar de
géneros alimenticios.

f. Criar, manter e conservar unidades, eqguipamentos e instalagfes para
apoio e desenvolvimento da politica agropecuaria, agroindustrial e de
abastecimento.

g. Apoiar, planejar, coordenar e executar programas de capacitacéo de
agricultores e trabalhadores rurais.

h. Disponibilizar dados e informagoes de interesse publico, no d&mbito das
atividades executadas pela Secretaria, para os municipes, profissionais e

estudantes que atuam junto as areas de agricultura e abastecimento.

Vil. SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO

a. Incentivar e organizar festivais, feiras e celebracdes locais para atrair
visitantes.
b. Oferecer cursos e treinamentos para guias, comerciantes e

empreendedores do setor.
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c. Atrair recursas publicos e privados para o desenvolvimento do turismo
local.

d. Firmar parcerias para fortalecer o turismo no municipio.

e. Desenvolver e promover circuitos turisticos tematicos na cidade e no
interior.

f. Implementar a¢des para explorar o turismo sustentavel em areas naturais.
g. Promover o municipio em redes sociais, sites especializados e

campanhas publicitarias.

h. Melhorar e conservar atracdes turisticas locais.

i. Valorizar e divulgar a produc&o artesanal e manifestagfes culturais.

i- Criar e manter centros de atendimento ao turista.

k. Desenvolver politicas para fortalecer o turismo em propriedades rurais e
comunidades tradicionais.

I Melhorar a acessibilidade, sinalizac&o e servicos em areas turisticas.

m. Coletar e analisar dados sobre o namero de visitantes e impacto

econdmico do turismo.

n. Preservar e valorizar bens culturais e histéricos do municipio.

] Elaborar politicas pablicas para impulsionar o setor turistico.

p- Estimular a valorizag&o da culinaria tipica como atrativo turistico.

q Fiscalizar e normatizar empreendimentos e servi¢os turisticos.

r Implantar placas e orientagdes para facilitar a locomoc&o de turistas na
cidade.

S. Incentivar praticas sustentaveis na exploracéo dos atrativos turisticos.

VIll. SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE
a. Gestao Ambiental — Planejar e executar politicas ambientais, promovendo
o desenvolvimento sustentavel.
b. Licenciamento e Fiscalizagdo — Emitir licengcas ambientais, monitorar
atividades e aplicar san¢bes quando necessario.
c. Preservacéo e Conservacdo — Criar e gerenciar unidades de

conservacgao, promover reflorestamento e proteger recursos naturais.
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d. Educac&o Ambiental — Desenvolver programas educativos e campanhas

de conscientizac&o sobre preservacéo.

e. Gestédo de Residuos — Regulamentar e fiscalizar a coleta seletiva,
reciclagem e destinacéo adequada de residuos.

f. Controle da polui¢c&o — Monitorar a qualidade do ar, agua e solo, além de
regulamentar o uso de substéncias nocivas.

g. Parcerias e Recursos — Captar investimentos e firmar convénios para

projetos ambientais no municipio:

IX. SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA
a. Promover a melhoria da qualidade de vida da populag&o do Municipio por
meio da prestagédo de servigcos gue garantam a utilizacdo dos equipamentos
publicos com seguranga e conforto.
b. Viabilizar a construgédo e manutencéo de obras publicas do Municipio,
urbanas e rurais.
c. Executar obras e servicos de arquitetura e engenharia nos termos do
Plano Diretor Municipal, verificando o cumprimento dos respectivos projetos e
normas técnicas aplicaveis especificamente a situac&o e em cada caso.
d. Executar as obras viarias do Municipio.
e. Realizar as atividades pertinentes & manutencdo urbana, executando a
recuperacéo de vias e de drenagem, bem como seus devidos equipamentos, nos
termos da politica municipal estabelecida para aplicagido nessa area de
competéncia.
f. Executar as atividades inerentes aos servicos urbanos, executando os
servicos de limpeza urbana, de iluminac&o publica e de coleta seletiva de
residuos solidos, nos termos da politica municipal estabelecida para aplicacéo
nessas areas.
g. Proceder & articulag&o com as comunidades da Zona Rural do Municipio
visando o atendimento & populag&do naquilo que conceme a prestacéo de

servigos publicos.
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h. Prestar servigos relativos & malha viaria de estradas vicinais, pontes e

demais equipamentos pablicos municipais.

i Executar servigos publicos municipais que possam ser disponibilizados
e/ou melhorados, com objetivo final de ampliar a qualidade de vida da populagéo
do interior do Municipio.

j- Viabilizar a prestacédo dos servicos necessarios a manutencéo e
conservacéo dos equipamentos publicos Municipais do interior: estradas,
pontes, porteiras, mata-burros e demais equipamentos associados a locomocéo
de veiculos e pedestres.

k. Acompanhar e adotar as providéncias, quando necessario, o0
funcionamento dos servigcos de agua, energia, comunicagdes e demais que
sejam disponibilizados para as comunidades do interior do Municipio.

I Prestar apoio e suporte as demais Secretarias que atuem na zona rural
do Municipio e se relacionam com as suas comunidades.

m. Executar o planejamento, organizac&o, execucgé&o e acompanhamento das
atividades de manutencéo preventiva e corretiva dos veiculos e maquinas da
Prefeitura.

n. Manter controle de abastecimento de combustiveis de veiculos e

maquinas, quilometragem e horas de utilizac&o.

X. SECRETARIA DE ESPORTE E LAZER

a. Buscar e/ou prestar colaboracéo técnica e financeira as instituicbes
publicas ou privadas de modo a estimular as iniciativas esportivas, mediante
termos de convénios, acordo e/ou assemelhados;

b. Propor a instituicdo e dimensionamento de areas especiais de interesse

esportivo e de lazer;
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c. Promover, com regularidade, a execuc&o de programas esportivos e de

lazer de interesse da populagéo;
d. Promover o intercAmbio esportivo com outros centros, objetivando o

aperfeicoamento dos padrées dos programas desportivos e a elevagéo do nivel

técnico;
e. Incentivar a pratica dos esportes amadores do Municipio;
f. Coordenar as atividades esportivas amadoras, através da elaborag&o do

calendario anual de eventos esportivos e do apoio técnico e material do
Municipio;

g. Pronunciar-se sobre os pedidos de auxilios, subvencdes e contribuices
a serem concedidos pelo Poder Municipal as entidades, clubes ou associagdes
esportivas do Municipio;

h. Administrar os centros esportivos e recreativos instituidos e mantidos pelo

Municipio

Xl. SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS
a. Administrar as finangas municipais e politicas fiscais e tributarias, visando

o equilibrio e a sustentabilidade intertemporal das contas publicas.

b. Administrar, fiscalizar, cobrar e arrecadar tributos e contribuicbes
municipais.

c. Arrecadar, administrar e aplicar os recursos publicos.

d. Administrar as dividas publicas internas e externas do Municipio.

e. Realizar estudos e pesquisas para acompanhamento da conjuntura

econdmica e fixacéo de pregos publicos.

f. Efetuar a escriturac&o contabil de todos os atos e fatos da Administrag&o
Publica Municipal, bem como a elaborag&do dos demonstrativos exigidos pela
legislagao.

g. Coordenar o processo de planejamento orcamentario e financeiro do

Municipio.
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h. Realizar a gestdo orgamentaria do Municipio, observando a Lei de

Responsabilidade Fiscal — LRF, a Lei de Diretrizes Or¢camentarias — LDO e a Lei
Orcamentaria Anual — LOA.

i Realizar diagnosticos e estudos socioecondmicos de interesse para o
planejamento municipal.

a. Administrar o controle e fiscalizag&o do funcionamento das unidades
escolares municipais.

b. Acompanhar os programas e projetos em parceria com 0S governos
federal e estadual na é@rea de atuacio do municipio.

c. Coordenar as atividades relacionadas aos Programas de Transporte
Escolar e Alimentac&o Escolar em suas diversas etapas;

d. Articular medidas de valorizacdo dos profissionais da educacéo
assegurando condi¢des adequadas de trabalho e formac&o continuada.

e. Supervisionar a manutengdo e a regulandade dos Sistemas de
Informacé&o e Estatistica (censos, informagdes) e demais aspectos requeridos
pelo sistema educacional, especialmente, MEC/FNDE;

f. Combater a evaséo escolar, a repeténcia e a todas as causas de baixo
desempenho dos alunos, utilizando as medidas disponiveis de aperfeigcoamento
do ensino e de assisténcia integral ao aluno.

g. Participar ativamente da organizag&o e assegurar o funcionamento dos

Conselhos Municipal de Educac&o, do Fundeb e de Alimentac&o Escolar (CAE).

Xll. SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
a. Administrar a Secretaria: planejar, executar, controlar e avaliar as a¢des
e 05 servigos da pasta.
b. Promover medidas de prevenc&o e protecéo & saude da populacéo do
Municipio por meio do controle e o combate de morbidades fisicas,
infectocontagiosas, nutricionais e mentais.
c. Promover a fiscalizag&o e controle das condi¢des sanitarias, de higiene,
saneamento, alimentos e medicamentos.
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d. Promover pesquisas, estudos e avaliagido da demanda de atendimento

medico, para médicos e farmacéuticos.
e. Promover campanhas educacionais e Iinformativas, visando a

preservacéo das condigdes de saude e a melhoria na qualidade de vida da

populagé&o.

f. Implementar projetos e programas estratégicos de salude publica.
g- Promover medidas de aten¢&o basica & saude.

h. Capacitar recursos humanos para a salde publica.

i Atender com  cordialidade, a todos quantos busquem quaisquer
informacdes que se possam prestar relacionadas ao sistema de salude da Cidade
do Natal, em particular aqueles gerenciados pela Secretaria Municipal de Saude.
i- Proceder, no ambito do seu Orgéo, a gestdo e ao controle financeiro dos
recursos orcamentarios previstos na sua Unidade, bem como & gestéo de
pessoas e recursos materiais existentes, em consonancia com as diretrizes e
regulamentos emanados do Chefe do Poder Executivo.

k. Atender ao disposto na Lel Federal n® 8.080, de 19 de setembro de 1990.
I Manter, em local visivel em cada unidade de Saude, informagdes para os
cidad&os acessarem a Ouvidoria através de telefone ou “site”, fazendo valer os
seus direitos a um atendimento digno.

m. Promover campanhas preventivas de educac&o sanitaria e de vacinagéo
em massa da populagéao.

n. Executar as atividades de vigilancia promovendo os meios para a
fiscalizacdo das agressdes ao meio fisico e ao ambiente, que tenham
repercussdes sobre a salde humana e atuar, junto aos érg&os municipais,
estaduais e federais competentes, para controla-las, desenvolvendo agfes
normativas e complementares;

o. Propor, quando for o caso, a institui¢cdo de consorcios intermunicipais na
area da saude publica, com o objetivo de reforcar a agdo do municipio na

prevencéo, controle e combate das doengas;
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p- Executar as atividades de auditoria médica para a fiscalizacdo dos

procedimentos dos servigos publicos e privados, que estejam agregados como
prestadores de servigos do Sistema Unico de Satde do Municipio;

q. Gerir o Fundo Municipal de Saude;

Xlll. SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

a. Administrar a Secretaria: planejar, executar, controlar e avaliar as ac¢des
e 05 servigos da pasta.

b. Coordenar as politicas municipais de educac&o, de acordo com as
diretrizes legais, Plano Municipal de Educac&o, metas de gest&o e planejamento

pedagdgico do municipio.

c. Planejar, organizar e supervisionar as atividades de ensino da Rede
Municipal.
d. Implementar agbes para assegurar a melhorna da qualidade do processo

de ensino-aprendizagem.

e. Supervisionar e acompanhar a elaboragéo e o Projeto Politico Pedagdgico
das unidades escolares.

f. Assegurar o cumprimento anualmente das 800 horas anuais distribuidas
em pelo menos 200 dias letivos a todos os estudantes da rede municipal.

g. Participar da elaborag&o do PPA, LDO e LOA.

h. Acompanhar a aplicacdo dos recursos destinados & manutencéo e
desenvolvimento do ensino, da receita do Fundeb, e das transferéncias
automaticas e voluntarias da Uniao.

i Incentivar a reflex&o e a discussé&o sobre processos pedagogicos, novas
tendéncias educacionais, demandas relacionadas a tecnologia educacional e de
informac&o que auxiliem a consecucéo da filosofia e da politica educacional.

i- Providenciar assisténcia administrativa e didatico-pedagogica as

unidades escolares.
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XIV. SEC-I-?ETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

a. Administrar a Secretaria: planejar, executar, controlar e avaliar as a¢des
e 05 servigos da pasta.

b. Planejar a execuc&o da politica publica municipal de assisténcia social por
meio do desenvolvimento de acgbes que visem & protecdo a familia, a
maternidade, a infancia, @ adolescéncia, @ mulher, & velhice, & pessoa com
deficiéncia, alem de amparar criangas e adolescentes em situacéo de

vulnerabilidade social e promover a integracéo da populagéo junto ao mercado

de trabalho.
c. Assessorar o Prefeito nos assuntos relativos a Secretaria.
d. Garantir a prestac&éo dos servicos municipais inerentes & Secretaria de

Assisténcia Social, de acordo com as diretrizes da administracdo municipal e
legislacéo pertinente.

e. Propor politicas sobre assuntos relativos a area.

f. Planejar e implementar acdes, por meio do Servigo Social da Secretaria,
a populac&o carente que busca o atendimento das suas necessidades basicas
de sobrevivéncia.

g. Gerenciar os Fundos Municipais da Assisténcia Social e da Crianga e do
Adolescente.

h. Planejar a execug&o de servicos, programas, projetos e beneficios de
assisténcia social.

i. Manter intercdmbio com o Ministério do Desenvolvimento Social e
Combate & Fome — MDS e com a Secretaria Estadual de Justica e do
Desenvolvimento Social do Estado com a finalidade de propor convénios e/ou
projetos para o desenvolvimento de programas sociais consubstanciados no
Plano Municipal de Assisténcia Social, na Lei Orgénica da Assisténcia Social —
LOAS, nas deliberagdes da Conferéncia municipal de Assisténcia Social e nas
decisdes dos Conselhos Municipais vinculados & Assisténcia Social.

i- Participou da elaboragéo do PPA, da LDO e da LOA.

k. Acompanhar a execucéo das leis orcamentarias.
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I Conduzir veiculos da Administragdo Municipal, quando necessario,

estritamente para cumprir as suas atribuigdes legais, nos impedimentos dos
servidores investidos em cargos efetivos de motorista e desde que devidamente

habilitado nas categorias especificas.

XV. SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO PUBLICA
a. Prestar auxilio ao Prefeito e as demais areas da administragdo nos
assuntos relacionados & formulag&o, coordenacéo e acompanhamento do
cumprimento das metas de governo.
b. Organizar e realizar os procedimentos relativos ao controle e
acompanhamento da area de Recursos Humanos da Prefeitura de Belmonte.
c. Preparar o pagamento mensal, apurando a frequéncia do pessoal.
d. Fornecer declaracio de rendimento para diversos fins e 0s elementos
necessarios a elaboracéo de proposta orgamentaria, supervisionar, orientar e
executar atividades relativas & administracdo de recursos humanos, direitos,
vantagens, deveres e obriga¢des dos Servidores municipais.
e. Controlar e atualizar dados da ficha financeira dos Servidores.
f. Enviar ao setor competente da Administracé&o relacéo de Servidores que
transgredirem normas disciplinares vigentes
g. Gestédo das atividades de administragdo em geral: preparar, redigir,
expedir e registrar os atos oficiais de competéncia do prefeito, de acordo com a
Lei Orgénica Municipal.
h. Providenciar a publicac&o dos atos oficiais da prefeitura, na forma e pelos
meios legais.
i Receber, expedir e promover os transmites legais da correspondéncia
pertinente ao Executivo Municipal.
i- Estudar, examinar e despachar processos administrativos protocolados

na prefeitura, acompanhando a sua tramitacé&o legal.
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k. Catalogar, selecionar e arquivar documentos do interesse da

Administrac&@o e da populac&o em geral, devendo, também, organizar e manter
0 arquivo publico municipal;

I Acompanhar o recebimento, o registro e a guarda dos bens moveis e
imoveis da Prefeitura Municipal.

m. Articular, coordenar e atualizar o sistema municipal de planejamento e
gestéo, com a finalidade de assegurar a direcionalidade da gest&o institucional
e a eficiéncia e eficacia no cumprimento de objetivos e metas definidas pelo
Governo Municipal.

n. Participar das ag¢des para a elaborac&o do Programa de Metas.

o. A elaboracéo de estudos, pesquisas e diagnosticos de natureza
econdmica, necessarios ao processo de planejamento.

p- Oferecer suporte ao Prefeito Municipal € & sua equipe de governo no
estabelecimento de diretrizes e na tomada de decisdes estratégicas sobre metas
e objetivos previstos no Programa de Governo, assim como nos pleitos
formulados pela comunidade.

q. Elaborar e propor planos e programas de formacéo, treinamento e

aperfeigcoamento de Servidores.
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